UY BAN NHAN DAN QUAN 9 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG BOI DUONG GIAO DUC Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sé: 73/HD-BDGD Qudn 9, ngay 19 thdng 9 nim 2019
HUONG DAN

THUC HIEN HO SO
A/ BOI DUONG THUONG XUYEN:
I/ GIAO VIEN:

a/ C6 ké hoach BDTX phu hop véi ddc diém cong téc clia c4 nhan, dap ing t6t cac
yéu cu day hoc ctia nam (c6 thé hién cac module thuc hién).

b/ Ho so tu hoc thé hién 02 ndi dung:

- Ly thuyét, sau phan hoc 1y thuyét ¢6 rit ra diéu tAm déc, huéng van dung vao
day hoc.

- Phan vén dung 1a c4c san pham: gido 4n, d6 ding day hoc.....

II/ TO CHUYEN MON:

a/ C6 ké hoach BDTX cuia t& phii hop véi dic diém cong tac cia t6 va truong, dap
g tt cac yéu clu day hoc cta nam (cé téng hop cic module clia gido vién trong td
dang ki thuc hién).

b/ Co bién ban trién khai cho GV trong t6.

¢/ C6 bién ban danh gia xép loai gido vién (c6 nhan xét cho ting GV), bang tong
hop két qua hoc BDTX cuia tht ca GV trong t6 gitta ndm hoc (so két), cudi nim hoc.

I/ TRUONG:

a/ C6 luu céc van ban vé BDTX theo trinh tu: B, Sé, Phong GD, Trudng.

b/ C6 ké hoach BDTX cua trudng phu hop véi dic diém cong tac, dap ung tdt cac
yéu ciu day hoc ctia nim (c6 téng hop cac module ciia gido vién trong trudng dang ki
thuc hién).

¢/ C6 bién ban trién khai cho GV trong truong.

d/ C6 bién ban danh gia xép loai gido vién (c6 nhan xét cho timg GV), bang tong
hop két qua hoc BDTX cua tat ca GV trong gitta nam hoc (so két), cubi nam hoc.

e/ Luu hd so BDTX ctia GV.



Luu y:

- Gi4o vién phai bdi dudng du 3 ndi dung méi hoan thanh chuong trinh BDTX va
dugc xép loai.

- Néu GV khong hoc Chinh trj hé vi ly do khach quan thi Hiéu trudng c6 thé cho
GV tu nghién clru va lam bai thu hoach d bo sung diém cho néi dung 1.

- Trudng can ¢ dinh hudng cho gido vién hoc cac modul pha hop véi tinh hinh
truong va cac yéu cau clia nam hoc..
B/ BOI DUGNG POI NGU:

a/ Co trién khai va luu cac van ban huéng dan thuc hién cong tac dao tao bdi
dudng theo trinh tu: Bo, S¢, Phong GD, Truodng.

b/ Cé ké hoach dao tao bdi dudng ctia don vi, t6 chuyén mén va c4 nhan.

¢/ Viéc thuc hién cong tac dao tao bdi dudng véi cac nodi dung: Boi dudng chinh
tri; nang chuan vé chuyén moén; bdi dudng nghiép vu (CBQL, TTCM,...); bdi dudng
Tiéng Anh, tin hoc; bdi dudng chirc danh nghé nghiép... Két qua trién khai (so sanh, ddi
chiéu voi nam hoc truée).

d) Viéc t6 chuc thuc hién chuyén &, thao giang, cong tac tw bdi dudng cia ca
nhan.

e) Tong két, danh gia, rat kinh nghiém./.

Noi nhgn:
- Céc truong MN. TiH, THCS;
- Luu: VT.




